
第 1页 共 4页

编号：_____________

公司注册代理协议

甲 方：________________________________________________

乙 方：___________________________

签订日期：_______年______月______日
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甲方：

乙方：

一、甲方委托乙方代理所注册公司名称为：

1：拟定公司中文名称（可备选 20 个左右）：

2：经营范围：

3：该公司注册资金为：

4：公司名称及经营范围以工商局营业执照为准。

二、申请法人及股东详情：

法人：________，身份证号：________________________占________的股份

股东：________，身份证号：________________________占________的股份

三、代理费用明细以及乙方职责

1、甲方需支付乙方注册及代理费用为人民币________元（含政府费用），大写：________。

2、甲方应该在协议签订后 3日内支付乙方订金________元人民币，大写：________，尾款在办

结交付后一个工作日内付清。

3、代理记账费用每月________ 元，年度为________元，甲方企业成立后代理记账委托乙方机构、

时效 1 年，此笔费用每月按时支付。

4、________元注册及代理费包含注册公司的一切项目所产生的费用但不限于（除企业自行承担

开户费外）：核准名称、刻章，办理营业执照、组织机构代码证、税务登记证（正副本）、一般

纳税人、食品流通许可证，提供注册地址（园区）。企业自己开户，开户费用自己承担。

三、甲方应按乙方的要求和指示，及时提供办理相关委托事项所必需的材料或手续。甲方应对

其所提供的任何材料或手续的真实性、合法性负责。乙方不承担任何因甲方提供虚假或违法的

材料或手续所引发的法律责任。

四、如乙方确认甲方所提供的资料或手续已完备，应及时递交资料到所注册公司所在地注册署

进行相关材料或手续的上报及备案。
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五、乙方代理甲方注册公司所用时间为 20 工作日，如遇所在地政府法定假日，及特殊

情况无法在上述日期内完成相关工作，应及时通知甲方并取得甲方的同意。

六、代理事项上报后，乙方应认真关注该事项的进展情况。对所注册公司所在地注册署或税司

所通知的任何事项均应及时通知甲方并提供相关的建议，甲方应按乙方通知的时间及时以书面

形式对乙方的下一步工作做出明确的指示。如乙方经过一切合理的努力均无法与甲方取得联系，

或者甲方未能在通知的时间内对乙方的下一步工作做出明确的指示，乙方有权依其专业的判断

并本着最有利于甲方的原则独立做出决定。

七、协议的终止和解除。

1、本协议因代理事项完成而终止。代理事项完成是乙方帮甲方完成注册公司各项工作。

2、本协议任何一方违反本协议的任何规定,另一方均有权以书面形式通知对方立即解除本协议。

八、违约责任。

1、如乙方违反本协议的规定并使甲方受到实际损失的，乙方应向甲方支付相当于本协议规定的

代理费两倍的赔偿金和违约金。

2、如因甲方提供虚假或违法的材料或手续而致使代理事项无法完成，甲方应承担相关法律责任。

九、争议及解决。

甲、乙双方就本协议发生任何争议，均应本着诚实信用的原则友好协商解决，协商不成的，可向

乙方所在地人民法院起诉。

十、其他约定。

1、协议一式两份，甲、乙双方各执一份，具有同等法律效力。

2、本协议自签订之日起生效。

3、本协议未尽事宜由双方以书面形式另行约定，并作为本协议的附件，与本协议具有同等法律

效力。
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甲方： 乙方：

地址： 地址：

电话： 电话：

联系人： 联系人：

年 月 日 年 月 日


