
小规模纳税人代开发票的税收政策

小规模纳税人也可以开具增值税专用发票，但是只能到税务机关去代开。

另外，从 8月 1日起，国家税务总局决定在部分地区开展住宿业增值税小规

模纳税人自行开具增值税专用发票试点工作，试点范围限于全国 91 个城市。月

销售额超过 3万元（或季销售额超过 9万元）的住宿业增值税小规模纳税人。

② 小规模纳税人到税务机关代开增值税专用发票需带哪些资料？

小规模纳税人代开发票应提供如下资料：

1. 加载统一社会信用代码的营业执照（或税务登记证或组织机构代码）；

2. 经办人身份证及复印件；

3.《代开增值税专用发票缴纳税款申报单》 （一式三份）；

③申请代开增值税专用发票要提供哪些信息？

申请代开要填写《代开增值税专用发票缴纳税款申报单》，具体要提供的信

息包括：

购货方和销货方的名称、税务登记号、地址、电话、开户银行及账号、货物

或应税劳务的名称、规格型号、计量单位、数量、单价、金额、征收率和税额。

④ 小规模纳税人自行开具手工发票有哪些注意事项？



1. 领购发票后，三个月内需要到税务机关进行核销，发票未开完也需上门

核销；

2. 如遇发票作废的情况，要确保发票三联齐备；

3. 所有发票都要当日开具。

⑤ 月销售不到 3万元（季 9万元）所有开票金额都可免税？

小规模纳税人月销售不到 3万元（季 9万元），开具与其经营业务范围相应

的增值税普通发票和不开票销售，可以免税。

但如果增值税小规模纳税人需要向税务机关申请代开（或自开）增值税专用

发票，仍应按规定预缴增值税税款。

⑥ 按季申报的小规模纳税人使用税控器具开具发票，税控器具也是一个季

度清一次卡吗?

按季申报的小规模纳税人使用税控器具（税控盘、金税盘）开具发票，仍须

每个月按原规定期限在网上抄报开票数据并清卡。

⑦ 按季申报增值税，在未提交申报表月份能否领用发票？

纳税人在抄报税期内，需要登陆增值税发票系统完成抄税清卡操作后才可以

申领发票；非抄报税期内，无需进行抄税清卡操作即可申领发票。

代开发票是什么意思？

代开发票必须是政府部门才能开具，开票人未销售货物或者提供劳务而代索

票人开具发票的行为均属于虚开发票。由于代开发票可以收取一定的手续费和代



收各种税费，不必付出太多的劳动，也不用负担风险，又给单位带来一定的经济

效益。

因此，一些单位不管《中华人民共和国发票管理办法》的规定，挖空心思地

与税务部门沾上边，采取各种各样的方式，到税务部门大量领购发票。


